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BETRIEBSANLEITUNG

Zeiterfassungsgerat K 875




Bescheinigung des Herstellers/Importeurs

Dieses Gerat entspricht den Bedingungen der Niederspannungsvorschrift 73/23/EEC und
dem EMVG nach 89/336/EEC.

Maschinenlarminformationsverordnung 3. GSGV, 18.01.1991: Der arbeitsplatzbezogene
Schalldruckpegel betragt 70dB(A) oder weniger, gemaf 1SO 7779.

Die AnschluRsteckdose mul nahe beim Geréat angebracht und leicht zuganglich sein.

Hinweise zur Bedienungsanleitung

1. Die in dieser Bedienungsanleitung enthaltenen Angaben kdnnen jederzeit ohne
vorherige Ankindigung geandert werden.

2. Diese Bedienungsanleitung wurde mit duf3erster Sorgfalt erstellt, um alle
Einzelheiten hinsichtlich der Bedienung des Zeiterfassungsgerates darzustellen.
Sollten Sie dennoch Fragen haben oder Fehler in der Anleitung entdecken,
nehmen Sie bitte mit uns Kontakt auf.

3. Wir haften nicht fur direkte oder indirekte Schaden, die durch die Verwendung
dieser Betriebsanleitung entstehen.

4. Lesen Sie diese Anleitung aufmerksam und benutzen Sie lhr Zeiterfassungsgerat
erst dann, wenn Sie die Angaben Uber die Hardware und Software richtig
verstanden haben.

5. Diese Publikation darf weder reproduziert, noch in einem Datensystem
gespeichert oder in irgendeiner Weise Ubertragen werden, auch nicht
auszugsweise. Das Copyright liegt mit all seinen Rechten bei
BURK MOBATIME GmbH, VS-Schwenningen.

Sicherheitshinweis

Sollte der Austausch der Lithium-Batterie fir den Datenerhalt erforderlich werden, so
ist hierfir ausschlieBlich die Marke TOSHIBA, Teile-Nr. CR 2450 TVB, zu verwenden
(Lebensdauer ca. 5 Jahre).

Bei Verwendung einer anderen Batterie besteht Feuer- oder Explosionsgefahr!
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1. Sicherheitsmassnahmen

Dieses Bedienerhandbuch stellt die sichere und ordnungsgemale
Verwendung des Gerédtes sicher. Befolgen der Anweisungen
schutzt den Bediener und andere vor Verletzungen und verhindert die
Beschadigung des Gerates.

Warnschilder

Nachfolgend werden Schilder mit Warn- und Vorsichtshinweisen
dargestellt. Um das Gerat sicher und ordnungsgemaly handhaben
zu kénnen, hat der Bediener jedes Schild und die nachstehende
Erkldrung zu beachten.

Unangebrachte Handhabun kann zu
A Achtung ) J

Unfallen mit ernsten und tddlichen
Kdrperverletzungen fihren.

vV icht Unangebrachte Handhabung kann zu
orsic Kdrperverletzungen oder Sachschaden

fahren.

Unangebrachte Handhabung kann . . .
A 20 GEFAHREN wio elekirischen Das Schild weist auf unbedingt
Schlag fihren. erforderliche Handlungen hin.

Das Gerat NICHT o Den Stecker des Anschlu3kabels
auseinandernehmen. aus der Netzsteckdose ziehen.

Das Schild weist auf zu
unterlassende Handlungen hin.

A Achtung

einem elektrischen Schlag fuhren.

Das Gerét nicht umbauen. Anderungen kénnten ein Feuer verursachen und/oder
zu einem elektrischen Schlag fuhren.

Tritt ein abnormaler Zustand ein, das Gerat wird z.B. heil3, raucht oder ein Geruch
macht sich bemerkbar, sofort den Stecker aus der Netzsteckdose ziehen und den
Kundendienst des Handlers benachrichtigen. Die weitere Verwendung kénnte ein
Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fihren.

® Das Gerét nicht auseinandernehmen. Die hohe Spannung im Geh&use kénnte zu

anschlieen. Anschluss von zwei Geraten an eine Netzsteckdose vermeiden, da

® Das Gerat nur an eine Stromquelle mit der vorgeschriebenen Spannung
dies ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fihren kénnte.

Das Anschlusskabel vor Beschadigung oder Bruch schitzen und auf keine Weise
andern. Ferner keine schweren Gegenstadnde auf das Kabel stellen und jegliches
Ziehen oder Knicken des Kabels unterlassen. Das Kabel wird dadurch beschadigt
und kdnnte ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fiihren.
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Geraten Fremdkérper (einschlieBlich Metallstiicke, Wasser oder sonstige
Flussigkeiten) in das Gerat, sofort den Stecker aus der Netzsteckdose ziehen und
den Kundendienst des Handlers benachrichtigen. Die weitere Verwendung kdnnte
ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fuhren.

Den Stecker des Geréts nicht mit nassen Handen in die Netzsteckdose einstecken
bzw. herausziehen, da dies zu einem elektrischen Schlag fuhren kénnte.

A Vorsicht

Das Gerat nicht auf eine unebene oder schrage Oberflache stellen. Das Geréat
kdénnte nach unten rutschen bzw. fallen und zu Verletzungen fuhren.

Die Oberflache des Gerats nicht zum Abstellen von Wasserbehéltern oder
Metallgegenstédnden verwenden. Wenn verschittetes Wasser eindringt oder ein
Metallgegenstand in das Gerét féllt, kann dies ein Feuer verursachen oder zu einem
elektrischen Schlag fuhren.

Das Gerat nicht in einer feuchten oder staubigen Umgebung installieren,
da dies ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fuhren kdnnte.

Das Gerét nicht in der N&he einer Kiichenanrichte oder eines Befeuchters
installieren. Das dort vorhandene bzw. erzeugte Ol, Rauch oder Dampf
kann ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fihren.

Das Anschlusskabel nicht mit Gewalt aus der Steckdose ziehen, sondern
mit der Hand entfernen. Beschadigung des Kabels kénnte ein Feuer verursachen
oder zu einem elektrischen Schlag fuhren.

Bei Umstellen des Geréts den Stecker des Anschlusskabels aus der Netzsteckdose
ziehen. Beschadigung des Kabels kénnte ein Feuer verursachen oder zu einem
elektrischen Schlag fuhren.

Beriihren des Druckkopfes vermeiden, da dies zu Verletzungen oder
Verbrennungen fihren kénnte.

Den Netzstecker ganz einstecken. Unangebrachtes Einstecken des Netzsteckers
kann ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fiihren.

Nur die vorgeschriebenen Stempelkarten verwenden. Die Verwendung unange-
brachter Karten kann ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag
fuhren.

Fallt das Geréat oder wird das Gehause beschéadigt, den Netzstecker herausziehen
und den Kundendienst des Handlers benachrichtigen. Die weitere Verwendung
kénnte ein Feuer verursachen oder zu einem elektrischen Schlag fiihren.

aoeoaooe 2 e

Pflege

Das Geréat ist bei der Reinigung abzuschalten und mit einem trockenen
Tuch von Staub und Schmutz zu befreien.

© BURK MOBATIME GmbH



2. Merkmale

e Mit dem K 875 kdnnen die Zeiten zwischen KOMMT- und GEHT-Stempelungen
errechnet und am Ende einer Abrechnungs-Periode automatisch auf der Stempelkarte
kumuliert ausgedruckt werden.

e Es kodnnen pro Tag beliebig viele KOMMT- und GEHT-Stempelungen vorgenommen
werden.

e Die Druckzeilen und Druckspalten fir die KOMMT- und GEHT-Stempelungen stellen
sich automatisch ein.

e Es kann eine von drei Abrechnungsperioden gewahlt werden:
monatlich (werkseitig eingestellt) / woéchentlich / 2-wéchentlich.

e Zur Erfassung der Arbeitszeiten wird das Normalprogramm verwendet und fir einen
beliebigen Wochentag kdnnen abweichende Zeiten mit einem Sonderprogramm erfasst
werden.

e Maximal kbnnen 50 kodierte Karten automatisch parallel registriert werden.

¢ Nach einem Spannungsausfall stellt sich das Gerat wieder von selbst ein, d. h. Zeit
oder Datum mussen nicht erneut programmiert werden.

e Beleuchtete Anzeige fur Uhrzeit, Wochentag, Monatstag, So.- /Wi.- Zeit und aktuelle
Druckspalte.

e Automatische Sommer-/ Winterzeit-Umstellung einstellbar (werkseitig vorprogrammiert).
e Datumsfortschaltung programmierbar (werkseitig auf 0:00 Uhr eingestellt)

e Auswahl der Sprachen Englisch, Spanisch, Deutsch, Franzésisch, Italienisch und
Portugiesisch fur das Drucken der Wochentage bei wéchentlichem oder
2-wdchentlichem Abrechnungszeitraum.

e Dauerkalender bis 2099.

e 5 Jahre Datenerhalt durch eingebaute Batterie.
Nur Original Lithium-Batterie fir den Datenerhalt (Marke TOSHIBA, Teilenummer
CR 2450 TVB) verwenden. Bei Verwendung einer anderen Batterie besteht Feuer-
oder Explosionsgefahr.

e Es kann eine spezielle Kennzeichnung "!" programmiert werden (Beginn und Ende
Kernzeit), wodurch "zu spates Kommen" oder "zu friihes Gehen" sofort erkennbar ist.

e Hochschlagfestes Kunststoffgehduse fir Tischaufstellung oder Wandmontage.

e Akku-Notstromversorgung fir bis zu 24 Std. bzw. 100 Registrierungen (Option).

© BURK MOBATIME GmbH 5



3. Angaben zur Inbetriebnahme

3.1 Lieferumfang

Betriebsanleitung 2 Schliissel

3.2 Benennung und Funktion

Frontseite

Kartenschacht

Schlof3

Abdeckhaube
Lécher fiur die
Wandaufhangung
Display
Fach fur

Tasten Akku-Notstromversorgung

3.3  Multifunktionale LCD-Display-Anzeige
Anzeige fiir So./Wi.-Zeit /}nzcigc des Wochentages

8 'So Mo D M Do Fr Sa

il
|-
-y
-l
-y

°
--l
7
D)
ay

Monatstag Uhrzeit
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3.4 Wandmontage des Zeiterfassungsgerates

Bei Wandmontage zwei der grof3en
Schrauben waagerecht mit 10 cm Abstand
in ca. 110 cm Wandhéhe anbringen, bis auf
3 mm Wandabstand eindrehen und das
Gerat einhangen.

Montieren Sie die Wandmontageteile wie in
der Abbildung links gezeigt.

3.5 Umgebungsbedingungen

Geeigneten Platz fur die Anbringung des Gerétes und der Kartenkdsten nach dem
gegebenen Kommt-/Geht-Verhalten der Mitarbeiter auswahlen.

Der Anbringungsort muf} frei sein von Witterungseinflissen, Feuchtigkeit, Staub, hohen
Temperaturen, direkter Sonneneinstrahlung und Vibrationen. Des weiteren sollte die

Umgebung keinen Chemikalien oder Ozon ausgesetzt sein.

Die einwandfreie Funktion des K 875 wird im Temperaturbereich von -5°C bis +45°C
gewahrleistet.
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3.6 Farbbandkassette einlegen / austauschen

‘ 1. Gehaduse mit Schlussel 6ffnen. Haube nach oben
abnehmen.

. Neue Farbbandkassette aus der Verpackung
nehmen. Durch Drehen des Knopfes in Pfeilrichtung
Farbband spannen.

. Farbbandkassette so einsetzen, dal} das gespannte
Farbband zwischen die Farbband-Maske (nicht vor
die Farbband-Maske) und den Druckkopf gleitet.

Rastung

8 © BURK MOBATIME GmbH



4. VorsichtsmalRnahmen beim Austauschen des Farbbandes

Treffen Sie folgende VorsichtsmaRnahmen, wenn Sie ein neues Farbband einsetzen:

Setzen Sie das Farbband so ein, daR das gespannte Band zwischen den
Druckkopf und die Farbband-Maske gleitet. Der Druck kann nicht korrekt
erfolgen, wenn das Band hinter der Farbband-Maske liegt

(siehe Abbildung rechts).

Druckkopf Druckkopf

Farbband-Maske

Farbband

richtig falsch

5. Farbbandkassette in die vorderen
Aufnahmen einsetzen und nach unten
driicken bis sie beidseitig einrastet.
Drehknopf der Farbbandkassette in
Pfeilrichtung drehen bis das Farbband
gespannt ist.

Drehknopf

6. Nach erfolgtem Farbbandkassetten-
wechsel Haube von oben einsetzen und
nach hinten unten schwenken. Geh&use
verschliessen.
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3.7 AnschluB der Akku-Notstromversorgung (Option)

Bei Lieferung mit Akku-Notstromversorgung liegt diese dem Gerat lose bei.

Die Aufladezeit betrégt ca. 24 Stunden.

' Deckel
| Rastung
| Akku
[l
- Stecker
Stecker
Akku
ik /
m
|

10

. Nehmen Sie den Deckel vom Akkufach auf

der Rickseite des Gerates ab indem Sie
auf die Mitte der Abdeckung driicken und
sie aus der Rastung l6sen.

. Legen Sie die Akkus ein

(siehe Abbildung links).

Das Anschlul3kabel sollte rechts liegen.

. Stecken Sie den Stecker ein. Verstauen Sie

das AnschluRkabel im Akkufach.

. Setzen Sie die Abdeckung in den Schlitz ein

(siehe Abbildung links). Dricken Sie die
Abdeckung nach unten bis sie einrastet.
Achten Sie darauf dafld beim SchlieRen der
Abdeckung das Kabel nicht eingeklemmt
wird.

© BURK MOBATIME GmbH



3.8 Tagliche Anwendung

Wenn das Geréat bereits inkl. kundenspezifischer Programmierung geliefert wurde, ist es
nach Netzanschlul® betriebsbereit. Die Grundfunktionen, einschlie3lich Uhrzeit und
Abrechnungszeitraum, sind voreingestellt.

= Das Gerét ist einfach zu bedienen.
Stempelkarte in das Geréat stecken. Die Karte
wird automatisch eingezogen, bedruckt und
wieder ausgegeben. Bei seitenverkehrtem
Einstecken der Stempelkarte wird diese nicht
bedruckt und dann wieder ausgegeben
(Fehlermeldung: E-03).

= Maximal kénnen 50 kodierte Karten
automatisch parallel registriert werden.

= Beim Einschieben einer neuen Karte wird diese
automatisch registriert und die KOMMT-Zeit
wird in der ersten Zeile gedruckt. Der Monat
wird ebenfalls in der ersten Zeile gedruckt
(Abrechnungszeitraum monatlich, 31).

= Es kdnnen pro Tag beliebig viele * KOMMT "-
und " GEHT "-Stempelungen vorgenommen
werden. Die Druckzeile geht automatisch eine
Zeile nach unten wenn Sie die Karte fur eine
"KOMMT "-Stempelung in das Geréat stecken.

= Das K 875-Gerét pruft die letzte Buchung und
schaltet automatisch um zwischen "KOMMT"
und "GEHT".

= Die Druckspalte kann auch manuell
umgeschaltet werden, indem Sie die

Tasten —p) oder (&> dricken.

= Wenn ,KOMMT" gestempelt wird und die
aktuelle Zeit die ,Datumsfortschaltung”
Uberschreitet, wird erkannt, dass die ,GEHT"-
Stempelung vergessen wurde und die
,KOMMT*“-Stempelung wird dann in der
nachsten Zeile gedruckt.

HINWEIS:

Vermeiden Sie, dal® metallische Gegenstande wie z.B. Biroklammern in den
Kartenschacht gelangen. Auch darf die Karte nicht mit Gewalt eingefihrt werden.
Hierdurch kénnen Fehlfunktionen hervorgerufen werden!

© BURK MOBATIME GmbH 11



4. Ubersicht der Funktionen des K 875

41  Zeitprogramme: Normal-Programm und Sonder-Programm

Das K 875 ist ideal zur Erfassung der Anwesenheitszeiten. Die Programmierméglichkeit
erstreckt sich Uber die Erfassung von Fest-Arbeitszeiten/Gleitzeit (davor und danach
werden die Zeiten nicht gerechnet) und Kernzeiten (Drucksymbol "!" fiir zu spates
Kommen und zu friihes Gehen) sowie max. 2 Pausen (von 1 — 90 Min. einstellbar) mit
taglich zeitgleicher Wiederholung als Normal-Programm und abweichend fir einen

beliebigen Wochentag als Sonder-Programm.

Jedes Zeitprogramm basiert auf einem ,Effektiv zu berechnenden Zeitraum® mit max.
2 Pausen. Sie kdnnen die taglichen Arbeitsregeln mit der Definition von Rechenbeginn,
Rechenende, Kernzeitbeginn, Kernzeitende fiir beide Zeitprogramme definieren.

Der Tageswechsel, d.h. die Datumsfortschaltung, kann beliebig eingestellt werden.

Schema fiir Normal

-Programm:

\ Beginn Arbeitszeit \

! f
Datums-
Fortschaltung

7:00  9:00 9:15

Pause 1

12:00
i

' Pause 2'

Effektiv zu berechnender Zeitraum

13:00
i

Ende Arbeitszeit :

[

Keine Berechnung

17:30
f I
Datums-
Fortschaltung

Keine Berechnung

Schema fiir Sonder-Programm (z.B. Freitag mit kiirzerer Arbeitszeit):

Beginn Arbeitszeit |

\ ,-’"f.

7:00 9:

( Ende Arbeitszeit )
.\.\I;.r -

00 9:15 12:30

Datums-
Fortschaltung

Pause

Effektiv zu berechnender Zeitraum

<

Datums-
Fortschaltung

|
Keine Berechnung

12

Keine Berechnung
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4.2 Maximale Registrierzeit pro Tag

Mit der maximalen Registrierzeit pro Tag kann die Erfassung von Teilzeitkraften
realisiert werden. Diese Einstellung schlie3t jedoch die Erfassung von Fest-Arbeits-
zeiten/Gleitzeit mit Rechenbeginn, Rechenende, Kennzeichnung "!" und Pausen-
einstellungen aus. Es kdnnen also nicht gleichzeitig die Zeitprogramme und die maximale
Registrierzeit pro Tag programmiert werden.

Wenn kein Zeitprogramm eingestellt ist, kénnen Sie die taglichen Arbeitszeiten mit Hilfe
der maximalen Registrierzeit pro Tag regeln.

In diesem Fall kbnnen Sie, anstatt den Zeitbereich zu verwalten, auch einfach nur die
Stunden anhand der ,KOMMT-* und ,GEHT"-Stempelungen kumulieren. Sie kénnen dabei
den Zeitpunkt der Datumsfortschaltung Uberschreiten.

Schema fiir max. Registrierzeit pro Tag:

KOMMT GEHT

X x

| i | i i
Datums- Datums-

Fortschaltung Fortschaltung
3 max. Registrierzeit pro Tag .l

(= Effektiv zu berechnende Stunden) Keine Berechnung

4.3 Rundungszeiten und Rundungseinheiten (gilt nicht fiir 4.2)

FUr das Runden gibt es 2 Einstellungen: Art der Rundungszeit und Einheit der
Rundungszeit in Min.

Bei Art der Rundungszeit kénnen Sie unter Rundung der registrierten Tagesarbeitszeit
und Rundung pro Registrierung wahlen.

a) Rundung der registrierten Tagesarbeitszeit
Bei Rundung der registrierten Tagesarbeitszeit werden die Zeiten zwischen KOMMT-
und GEHT-Stempelungen errechnet und das Ergebnis wird mit der gewahlten
Rundungseinheit gerundet. Die entstehenden Dezimalstellen werden ignoriert.

b) Rundung pro Registrierung

Bei Rundung pro Registrierung rundet das Gerat die KOMMT- und GEHT-
Stempelungen und errechnet dann die Zeiten zwischen den KOMMT- und GEHT-
Stempelungen. Beim Runden der KOMMT-Stempelung, werden die entstehenden
Dezimalstellen nach oben gerundet. Beim Runden der GEHT-Stempelung werden die
Dezimalstellen nach unten gerundet.

© BURK MOBATIME GmbH 13



Beispiel fur die zwei Arten der Rundungszeiten mit einer
Rundungseinheit von 15 Min.:

9:05 16:55
} t
% \‘x_x____ /1 %
KOMMT —  — GEHT
Art der Rundung KOMMT GEHT Teilzeitsumme
Rundung der 9:05 16:55 16:55 - 9:05 =7:50
registrierten
Tagesarbeitszeit W 7:45
Rundung pro 9:05 —» 9:15 | 16:55 —»16:45 | 16:45-9:15 =7 .30
Registrierung Rundung Rundung

4.4 Kennzeichnung "!" bei Kernzeitverletzung

Die Kennzeichnung
sind.

ist aktiviert, wenn "Beginn Kernzeit" und "Ende Kernzeit" gesetzt

Durch das Drucken dieser Kennzeichnung kénnen Sie leicht herausfinden, wann eine
Person zu spat gekommen oder zu friih gegangen ist.

Schema fiir Kennzeichnung "!" innerhalb der Kernzeit:

oy s

Beginn Ende
Kernzeit Kernzeit
] ~ /. KOMMT GEHT . _
[ Beginn Arbeitszeit | || }% % |l [ Ende Arbeitszeit |
) .!.I l Y
* 7:90 8:00 8:|25 151:10 161:00 l?{:30 |
Datums- (zu spit) (zu friih) Ea‘t‘“’]f"lt
3 ) ortschaltung
Fortschaltung Zeitabschnitt mit Kennzeichnung "!" s

Effektiv zu berechnender Zeitraum
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Druck-Beispiel fiir zu spites Kommen und zu frithes Gehen:

KOMMT GEHT
_-a 825! ~15:10 !
Tag'/ ‘ rd e
/' Kennzeichnung"!"
Uhrzeit

5. Vorbereitung zur Dateneingabe

Vergewissern Sie sich, dass der Strom eingeschaltet ist, bevor Sie Einstellungen
vornehmen.

SchloR

2. Haube nach oben abnehmen.

Display 3. Dateneingaben — wenn abweichend
und/oder erganzend von den werkseitig
eingegebenenden Daten — wie ab

Kapitel 6 beschrieben durchfiihren.

Tasten

’ — 7 ’ —— 4. Nach erfolgter Dateneingabe Haube von
S— — : oben einsetzen und nach hinten unten
: [ = schwenken. Geh&duse verschliessen.
Zapfen " — ! ‘ = /)
z‘-’\ufna.'hmc-lI " ) _/ llk__

© BURK MOBATIME GmbH

1. Gehé&useabdeckung mit Schlissel 6ffnen.



6. Dateneingabe

Gerateschlold mittels dem Gehauseschliissel entriegeln und die Frontabdeckung
abnehmen.

6.1 Eingabe des Std.-Systems

Kennzahl Uhrzeit-Format
1 12-Std.
2 24-5td.
(werkseitig eingestellt)

i = Drlicken Sie die
A Y Taste DATUM/ZEIT fir

™~
-~ 3 Sekunden.
Daraufhin positioniert sich die
PN Pfeilmarkierung a links oben
: : : unter der Rubrik "Std.-System".
[DATUMZEIT] AUSWAHL] [ SET | Die Kennzahl blinkt.
f"_“‘\.l I/_\ Ty ,/'_“‘\I
S Ny S A N

= Mit der Taste AUSWAHL
verandern Sie die Kennzahl, um
entweder "12 Std.“ oder "24 Std.”
auszuwahlen.

= Taste SET dricken, um die
Eingabe zu beenden. Die
blinkende Anzeige wechselt zu

Std.-System . .
Ay \ permanenter Anzeige und die
pr— Eingabe ist somit beendet.
_' = Dricken Sie nochmals die
Taste SET, um in die
| Standardanzeige zuriickzu-
DATUM/ZEIT| AUSWAHL| | SET
= . e kehren.
Yy N N '
S N NS A
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6.2

Uhrzeiteingabe

Verandern der Uhrzeit
(die 12 Std./24 Std.- Anzeige kann nur fur das Display gedndert werden).

Beispiel: Wechsel der Uhrzeit von 10:08 auf 10:09 Uhr.

CSekunde

AY \
N

IDATUM/ZEIT]

\Stundc\

&

(A p]

3

|
D) AN

AUSWAHL| | SET |
ZEIT
oo o in-in
-
e ™
DATUM/ZEIT) AUSWAHL| | SET |
OO O NG

ZEIT

oo )09

Lol

[DATUM/ZEIT) AUSWAHL| | SET |
Y ' ' '
N S N S S, A,

© BURK MOBATIME GmbH

~ (_Minute >

= Taste DATUM/ZEIT fiur 3 Sekunden

drlcken.

Taste DATUM/ZEIT nochmals
driicken. Pfeilmarkierung a positioniert
sich unter der Rubrik "ZEIT*.

Die blinkende Zahl kann durch
Driicken der Taste AUSWAHL
verandert werden: Dricken Sie in
diesem Beispiel die SET-Taste, da die
Uhrzeit nicht verdndert werden muss.
Nun ist die Stunde auf 10 Uhr
eingestellt.

Nun wechselt die blinkende Anzeige
von ,Stunde” auf ,Minute®.

Dricken Sie die Taste AUSWAHL, um
“‘Minute” auf “09” zu stellen und
driicken Sie dann die Taste SET.

Nun ist die Minute auf 9 eingestellt.
Sobald hier die SET-Taste gedrtickt
wird, beginnen die Sekunden wieder
von 00 an aufwarts zu zéhlen. So ist
ein sekundengenaues Starten nach
Echt- bzw. Funkzeit mdglich.

Dricken Sie nochmals die Taste SET,
um in die Standardanzeige zuriickzu-
kehren.

17



6.3 Datumseingabe

Beispiel: Andern Sie das Datum vom 20. Oktober 2002 auf den 21. Oktober 2002.

—

Jahr ) Monat D

, /" T =
< Tag \
\ DATUM -
N\ A
I/ p—
02 1 ,.c
7 ~ ' '
\DATUM/ZEIT) AUSWAHL| | SET|
Yy TN Y I,-"' ™
N N S N S
DATUM
"—' & P S S
02 . ’Jl |
(YN
\ =
\DATUM/ZEIT) AUSWAHL SET
O O O O
DATUM
n2 o ). 7 -
S -
DATUM/ZEIT AUSWAHL | SET
Y Y Y Y
A / A N o/
DATUM |
’ —
e 1. ,J |
i
DATUM/ZEIT AAUSWAHL| | SET |
— N N -
L/ N ) o/

18

Taste DATUM/ZEIT fir 3 Sekunden
dricken. Taste DATUM/ZEIT
wiederholt driicken bis die Pfeil-
markierung A unter der Rubrik
"DATUM?® erscheint.

Die blinkende Zahl kann durch
Driicken der Taste AUSWAHL
verandert werden: Dricken Sie in
diesem Beispiel die SET-Taste, da das
Jahr 2002 nicht verandert werden
muss. Das Blinken der Jahresanzeige
wechselt auf den ,Monat".

Dricken Sie in diesem Beispiel die
Taste SET, da der Monat Oktober
nicht gedndert werden muss, da er
bereits eingestellt ist. Das Blinken der
Monatsanzeige wechselt auf den
.1ag”.

Andern Sie den “Tag” indem Sie die
Taste AUSWAHL dricken, um das
“‘Datum” auf “21” zu stellen und
driicken Sie dann die Taste SET. Nun
ist das Datum auf 21 eingestellt. Die
blinkende Datumsanzeige wechselt
nun auf Permanentanzeige und die
Eingabe des Datums ist somit
beendet.

Driicken Sie nochmals die Taste SET,
um in die Standardanzeige zurlickzu-
kehren.
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6.4 Eingabe des Abrechnungszeitraumes

6.4.1 Monatliche Abrechnungs-Periode

(Standardeinstellung: 31 - werkseitig eingestellt)

/ 1 >monatlich
2 —wochentlich

\\'ﬂ , 2-w6?h§ntlich /

-

Abrechnungs-Periode ) /,
. :i'll/ A !
| -~
' 3
e S
e
| FUNKTION | |AUSWAHL| | SET |

Y Y N N
A N A N

Abrechnungs-Periode

~. Tetzter Tag der
\“~__ Abrechnungs-Periode

/

/.
|

A N :

/
Ty
' ',
-— _,
/ ~
| FUNKTION | [AUSWAHL| | SET |
I/- ™ Y ra s -"\I
N S o NS

Abrechnungs-Periode
A

-

| FUNKTION | |AuswaHL| | SET |
I,' \ e P ."’-- '--\‘
N ./ N

© BURK MOBATIME GmbH

= Taste FUNKTION fir 3 Sekunden

driicken. Taste FUNKTION
wiederholt driicken, bis die Pfeil-
markierung a unter der Rubrik
"Abrechnungs-Periode” erscheint.

Bei monatlichem Abrechnungs-
zeitraum Taste SET dricken. Der
letzte Tag der Abrechnungs-
Periode wird blinkend angezeigt
(Standard: 31).

Bei einer Anderung Taste
AUSWAHL drucken und den
gewlnschten letzten Tag der
Abrechnungs-Periode (z. B. 20)
einstellen.

Taste SET dricken, um die
Eingabe zu beenden. Die
blinkende Anzeige wechselt zu
permanenter Anzeige und die
Eingabe ist somit beendet.

Bei monatlicher Abrechnungs-
Periode werden Datum und Zeit
auf der Karte registriert.

Driicken Sie nochmals die Taste

SET, um in die Standardanzeige
zuruckzukehren.
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6.4.2 Wochentliche Abrechnungs-Periode

wochentlich
(Abrechnungs-Periode)

\\I : / w
2 )
: Ll
| FUNKTION | [AUSWAHL| | SE
s "\I N TN ra
Ny N N N

Letzter Tag der
Abrechungs-Periode: Sonntag

Heute

Freitag, Samstag, | Sonntag,

19. Juli 20. Juli 21. Juli
0 M 12

Abrechnungs-Periode

2 \Ei

| FUNKTION | |AUSWAHL| | SET |

™ Y Yy N
A N N S N

Abrechnungs-Periode

-

c

FUNKTION | |AUSWAHL| | SET |
| N ra . .
R,

'

Ty
R M

A

20

= Taste FUNKTION fir 3 Sekunden
driicken. Taste FUNKTION wiederholt
driicken bis die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik "Abrechnungs-
Periode® erscheint.

Bei wochentlicher Abrechnungs-
Periode Taste AUSWAHL driicken und
linke Zahl auf “2” stellen. Danach
Taste SET driicken. Die blinkende
Anzeige wechselt auf die rechte Zahl.

Als néchstes kdnnen Sie den
gewunschten Abrechnungszeitraum
einstellen (1 Woche ab heute).

Beispiel:

Angenommen heute ware Freitag, der
19.07.02, und die wochentliche
Abrechnung soll immer am Sonntag
erfolgen. Wie in der Abbildung links
dargestellt, erfolgt die Abrechnung
(Sonntag) zwei Tage spéter.

Taste AUSWAHL dricken, um die
rechte Zahl auf der Anzeige auf “2”
einzustellen.

Taste SET driicken, um die Eingabe
zu beenden. Die blinkende Anzeige
wechselt zu permanenter Anzeige und
die Eingabe ist somit beendet.

Bei woéchentlicher Abrechnungs-
Periode werden der Wochentag und
die Uhrzeit auf der Karte registriert.

Driicken Sie nochmals die Taste SET,

um in die Standardanzeige zurlickzu-
kehren.
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6.4.3 2-wéchentliche Abrechnungs-Periode

"\’__{_-)Viichcntl |§,]j )

\ | (Abrechnungs-Periode)
L A

3 i'l
i . '

| FUNKTION | [AUSWAHL| | SET |
[ ] =/-- I d \ :/- -\\:
_ o/ N/ o/

Letzter Tag der
Abrechungs-Periode: Sonntag

Heute
Freitag, |Samstag, | Samstag, |Sonntag,
12. Juli | 13. Juli 20. Juli | 21. Juli

0 o 18 29

Abrechnungs-Periode
A

3 \g/

| FUNKTION | [AUSWAHL| | SET |
o O O

—~ .
R

Abrechnungs-Periode

i g

| FUNKTION | [AUSWAHL| | SET |

/'- --'\_I If -\\. _/'- -\I I/ \
N A Ny NS N
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= Taste FUNKTION fiur 3 Sekunden

dricken. Taste FUNKTION wiederholt
driicken bis die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik "Abrechnungs-
Periode” erscheint.

Bei 2-wdchentlicher Abrechnungs-
Periode Taste AUSWAHL driicken und
linke Zahl auf “3” stellen. Danach
Taste SET dricken. Die blinkende
Anzeige wechselt auf die rechte Zahl.

Als nachstes kdénnen sie den
gewulnschten Abrechnungszeitraum
einstellen (2 Wochen ab heute).

Beispiel:

Angenommen heute wére Freitag, der
12.07.02, und die wéchentliche
Abrechnung soll immer in der
Ubernéchsten Woche am Sonntag
erfolgen. Wie in der Abbildung links
dargestellt, erfolgt die Abrechnung
(Ubernachster Sonntag) neun Tage
spater.

Taste AUSWAHL driicken, um die
rechte Zahl auf der Anzeige auf “9”
einzustellen.

Taste SET driicken, um die Eingabe
zu beenden. Die blinkende Anzeige
wechselt zu permanenter Anzeige und
die Eingabe ist somit beendet.

Bei 2-wéchentlicher Abrechnungs-
Periode werden der Wochentag und
die Uhrzeit auf der Karte registriert.

Dricken Sie nochmals die Taste SET,

um in die Standardanzeige zuriickzu-
kehren.
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6.5 Eingabe der Zeit fiir die Datumsfortschaltung

Unter "Datumsfortschaltung" versteht man den Zeitpunkt, wann der Druck auf die nachste
Zeile auf der Zeiterfassungskarte umgeschaltet wird (normalerweise um Mitternacht 0:00 Uhr).
Bei mitternachtsiiberschreitender Arbeitszeit kann die Datumsfortschaltung dann
entsprechend programmiert werden.

Beispiel auf Seite 48, Druck-Beispiel 1, Druckzeile 9:

Hierbei erfolgt die KOMMT-Buchung um 16:10 Uhr am 29. und die GEHT-Buchung um
3:04 Uhr am 30. des Monats dann in einer Zeile.

Beispiel:
Andern Sie die Umschaltung auf die nadchste Druckzeile von 0:00 Uhr morgens
auf 6:00 Uhr morgens.

/ St_unde" fur“\ = Taste FUNKTION fir

( die Datums-Fortschaltung ) 3 Sekunden dricken.
~—_ — Taste FUNKTION so
N\ lange driicken bis die

N Ga‘”ms":imha't””9 \ Pfeilmarkierung a

unter der Rubrik

\ — g

h I-, °J “ ' "Datumsfortschaltung®
_’ . '_’U erscheint.

s Die blinkende Zahl

kann verandert werden.

| FUNKTION | [AuswAHL| | SET |

O O O O
" "Minute" fir
( die Datums-Fortschaltung) = Drlcken Sie die Taste
~__ - AUSWAHL 6x, um
Datums-Fortschaltung ‘ /’J “Stunde” von "0" auf “6”
A ) zu stellen und driicken
’- . r‘ ,‘- Sie dann die Taste
'_-’ :'—' '_’ - SET. Die blinkende
Stundenanzeige
Ve ~
, wechselt nun auf
| FUNKTION | |AUSWAHL| | SET | Minutenanzeige.
o O O O
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Datums-Fortschaltung = Driicken Sie in diesem Beispiel die
A Taste SET nochmals, da die Minuten
o ,‘-' i-' nicht verandert werden missen. Nun

E’ o u '_, sind “00” Minuten eingestellt.

= Die blinkende Minutenanzeige

| FUNKTION | [AUSWAHL| | SET | wechselt nun auf Permanentanzeige
/" o N N . .
o O o O und die Eingabe der Datumsfort-

schaltung ist somit beendet.

= Driicken Sie nochmals die Taste SET,
um in die Standardanzeige zurlickzu-
kehren.

7. Ubertragung der Karten-Nummer

Wenn die verwendete Karte einer Person vor dem Abrechnungstag voll ist, erscheint
"ENDE" auf dem Display und ein akustisches Signal ertént. Wenn "ENDE® angezeigt wird,
kénnen Sie mit Hilfe der Funktion "Ubertragung der Kartennummer* die Karte tibertragen
und somit fur die alte Karte eine neue Karte erhalten.

Diese Funktion ist in den folgenden Féllen sinnvoll:

1. Wenn die Karte vor Erreichen des "Abrechnungstages” voll ist.

HINWEIS: Sie kénnen auch eine neue Karte verwenden ohne diese Ubertragung.
Dann wird allerdings der Saldo nicht von der bisher bedruckten Karte
tdbernommen. Somit sind fur diesen Abrechnungszeitraum mindestens
zwei Gesamtsummen manuell zusammen zu zéhlen.

2. Wenn die verwendete Karte verloren geht bzw. nicht mehr funktioniert, z.B. auf Grund
starker Verschmutzung.

3. Wenn Sie die alte Karte gegen eine neue Karte austauschen wollen.

Beispiel:
Ubertragung des Saldos von Karten-Nr. 3 auf Karten-Nr. 17.
Karten-Nr. 3 Karten-Nr. 17
[003] - [017]|
o
Ubertrag g
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4 “Anzahl der in Gebraucﬂff\\!
. befindlichen Karten _~

—
N\
E r AN S
- nd5
o
| AUSWAHL |
Ty N TN N
L/ ./ L/ N

/" Karten-Nummer

S @y
NP
EC ] 1 il

L U

|AUSWAHL | | SET |

Y N N N
NS N R N
\ | /
I
4
L - - e
v N
'AUSWAHL| | SET |
Y Y N TN
S R A R

/" Karten-Nummer
N (new) “

EC 17

--.\_ 'd Y { )
vy N N

N s
( C

24

'AUSWAHL| | SET |

= Driicken Sie die Taste AUSWAHL fir
3 Sekunden.

= Wenn Sie bereits eine oder mehrere
Karte(n) in Gebrauch haben, erscheint
die Anzahl der von lhnen in Gebrauch
befindlichen Karten auf dem Display.
Wenn Sie zur Zeit keine Karte(n) in
Gebrauch haben, erscheint "n-00" und
der Modus wird beendet.

= Taste AUSWAHL drtcken. Jetzt
erscheinen die einzelnen Karten-
Nummern im Display.

= Taste AUSWAHL wiederholt driicken,
bis die gewlinschte Karten-Nr. 003
angezeigt wird.
ODER:
Karte 003 in das Gerat stecken.

= Driicken Sie wiederholt die Taste
AUSWAHL, um die neue
Karten-Nr. 017 zu erhalten und drlicken
Sie anschlief3end die Taste SET.
ODER:
Karte 017 in das Gerat stecken.

= Nach der Anderung der Karten-Nr. ist
der Modus beendet und das Display
geht zurtick in die Standardanzeige.
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8. Speicherplatz I6schen

8.1  Speicherplatz einer einzelnen Karte I6schen

Fir das manuelle Loschen des Speicherplatzes vor dem Abrechnungstag kénnen Sie die

Funktion ,Speicherplatz I6schen® verwenden.

Beispiel:

Der Speicherplatz der Karte mit der Nummer 003 soll geléscht werden.

( “Anzahl der in Gebrauch™
'\M befindlichen Karten ___//"

S\

I 35

| FUNKTION | |AUSWAHL]

I Yy Y ( )
vy N Ny S

.‘(- -\.

CT::::__!_(arten-Num m_é__r_'_'_'_'f.?

7
/
fi
!
/

9t [ 04

" FUNKTION | [aUswaHL | SET |
N N Y Y
! o N ‘ /
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= Driicken Sie gleichzeitig die Tasten
FUNKTION und AUSWAHL far
3 Sekunden. Die Anzahl der in
Gebrauch befindlichen Karten wird auf
dem Display angezeigt.

= Drucken Sie, geméal} Beispiel, die
Taste AUSWAHL so oft, bis die
Karten-Nr. 003 angezeigt wird.

= Driicken Sie dann die Taste SET. Nun
ist der Speicherplatz fur die Karte 003
geldscht.
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8.2 Alle Speicherplédtze I6schen

FUr das Léschen aller Speicherplatze vor dem Abrechnungstag kénnen Sie die Funktion
LAlle Speicherplatze 16schen® verwenden.

/ /anahl der in Gebraugﬁ\.
\_ befindlichen Karten “/ . . . e s
N2 = Drucken Sie gleichzeitig die Tasten

( ) FUNKTION und AUSWAHL fir
A 3 Sekunden. Die Anzahl der in
dr -Fl i Gebrauch befindlichen Karten wird auf
- n I dem Display angezeigt.

FUNKTION | AUSWAHL
oo oNe, = Dricken Sie die Taste AUSWAHL bis

e JALL“ erscheint und driicken Sie
anschlieRend die Taste SET.

d: | I | — Driicken Sie nochmals die Taste SET.
Iy Es erscheint "n-00" und der Modus

wird beendet.

| FUNKTION | [AUSWAHL|
Yy Yy I Yy
S A e A
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9. Eingabe eines Zeitprogrammes

Siehe hierzu Kapitel 4 "Ubersicht der Funktionen des K 875" bevor Sie ein Zeitprogramm

(Normal-Programm)
eingeben.
Beispiel:
:Bcginn Pause 1\|
[-_-__Bcginn {\rhcitszeit_ 7 |L|; I:-Bcgin n Pause 2|
7:00 9:00 9:15 12:00  13:00
| —
Datums-
Fortschaltung PN |7
15 Min. 60 Min.
IfDauer in Minuten) I"'Dauer in Minuten
fiir Pause 1 fiir Pause 2

Keine Berechnung

Effektiv zu berechnender Zeitraum

[_Endc Arbeitszeit_]

Y

y
17:30
f
Datums-
Fortschaltung
g

Keine Berechnung

Um in die Rubrik "Normal-Programm" zu gelangen, sind zunachst folgende Schritte zu

beachten:

1.  Taste FUNKTION fur 3 Sekunden dricken. Danach steht die Pfeilmarkierung a

unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

Normal-Programm steht.

© BURK MOBATIME GmbH

Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a unter
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9.1 Eingabe Beginn der Arbeitszeit (Normal-Programm)

" Beginn ., __—_

S Hemeit / CStunde > Normal-

— Arb(:lts\zut N Programm)
~2 Jd “ \ A

--..:_\“' .
] -— - . -_ e

ra .
[FUNKTION| [auswaHL | SET |
¢ Stunde> l' Normal- Mmute\
= Programm_//
A

Ny ~
" A 7 * - - /

e

\\‘\

\FUNKTION | [AUSWAHL | SET |

Normal- - Minute )
Programm 7/
‘ 4

-0
-y

[FUNKTION| [auswaHL | SET |

= Es blinkt die Programm-Nr. 1 flir den

Beginn der Arbeitszeit im Rahmen des
Normal-Programmes. Durch Driicken
der Taste SET wechselt die blinkende
Anzeige auf "Stunde®. Dricken Sie die
Taste AUSWAHL, um "Stunde® auf “7”
zu stellen und dricken Sie dann die
Taste SET. Die blinkende Anzeige
wechselt von ,Stunde” auf ,Minute®.

Durch Driicken der Taste AUSWAHL
kénnen die Minuten verandert werden.
In diesem Beispiel driicken Sie die
Taste AUSWAHL 1x, da bei Erst-
Eingabe zwei kurze horizontale Striche
blinken und danach "00". Daraufhin
wieder die Taste SET driicken.

Um in die Standardanzeige zu
gelangen SET-Taste dricken. Um die
Auswabhl eines weiteren Programm-
schrittes aufzurufen Taste AUSWAHL
dricken, dann blinkt die Programm-Nr.

9.2 Eingabe Ende der Arbeitszeit (Normal-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf} unter der Rubrik "Normal-Programm" stehen!

Ende
“__ Arbeitszeit CStunde) normal-
~_ '/ Programm
.‘:.5_\_\ ~ # -
.-’ .
- - - -
L]
y ~

[ FUNKTION | [AUswAHL | SET |
O O
Normal- Minute
S“.}'}de---* Programm 7 ,
. a

i’i-\__ Ve
4 (1

<

[ FunkTiON | [AUSWAHL | SET |

Normal- 3 .-
Programm Mmutc
5

< 1730

| FunkTion | [auswany] [SET

28

= Taste AUSWAHL driicken, um die

Programm-Nr. auf "4“ zu stellen.
Danach Taste SET drucken.

= Die blinkende Anzeige wechselt auf

»otunde®.

Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um
"17* einzustellen und dricken Sie
dann die Taste SET.

Die blinkende Anzeige wechselt von
"Stunde" auf "Minute®.

Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um
“30” einzustellen und dricken Sie dann
die Taste SET.

Um in die Standardanzeige zu
gelangen SET-Taste dricken. Um die
Auswabhl eines weiteren Programm-
schrittes aufzurufen Taste AUSWAHL
dricken, dann blinkt die Programm-Nr.
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9.3 Eingabe Beginn der Pause 1 (Normal-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf unter der Rubrik "Normal-Programm" stehen!

i""""""-Beginﬂ.m\‘- = Taste AUSWAHL driicken, um die
. Pausel Programm-Nr. auf "6“ zu stellen.
N\ Stunde> ggg:z:%m Minute > Danach Taste SET driicken.
—\} r
/= I N = Die blinkende Anzeige wechselt auf
-=T.= % ,Stunde®. Driicken Sie die Taste
_ _ . AUSWAHL, um ,Stunde” auf “9” zu
| FUNKTION [ AUSWAH [ SET stellen und driicken Sie dann die Taste
- 0 SET. Die blinkende Anzeige wechselt
=<Z'_ZS'tunk:lé_'ﬁji::l Normal Minute > von ,Stunde" auf ,Minute*.
5 . A = Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um
9. - = “00” einzustellen und driicken Sie dann
/N die Taste SET.
| FUNKTION | JAUSWAHL| _SET_
o o O O = Um in die Standardanzeige zu
Stunde> Normal-  “Minuge gelangen SET-Taste drlicken. Um die
——[— Frogramm 7~ Auswahl eines weiters Programm-
5 ¥aTa] / schrittes aufzurufen Taste AUSWAHL
L fy dricken, dann blinkt die Programm-Nr.

[ FunkTiON | [AUSWAH | SET
F Ty oy oy

9.4 Eingabe der Pausendauer in Minuten fiir Pause 1
(Normal-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf unter der Rubrik "Normal-Programm" stehen!

= Taste AUSWAHL driicken, um die

_'/""------- - _ . ------H"'\‘_ T
'\Paul?’gﬂsgﬁuer/ Normal- a\‘_;lzxiflnu_tg_q/: Programm-Nr. auf "7 zu stellen.
\\ § _g‘ ) >/ Danach Taste SET drticken.
-l' - e 4 = Die blinkende Anzeige wechselt
auf ,Minuten®. Driicken Sie die
a b Taste AUSWAHL, um “15”
| FUNKTION | [AUSWAHL| | SET einzustellen und driicken Sie dann
O O O O die Taste SET.

Norma-  (_Minuten )
Programm  //

" A )
k 'b '
(

| FUNKTION | [auswaHL| [ SET
I/-- Y If'- Y raY I_f" Y
\_/ L/ ./ o/
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9.5 Eingabe Beginn der Pause 2 (Normal-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf} unter der Rubrik "Normal-Programm" stehen!

I_ /’Be_gmn\ = Taste AUSWAHL driicken, um die
o Pause2 \Stunde Normal. Mmute . Programm-Nr. auf "8 zu stellen.
;\ F‘rogramm \/,, Danach Taste SET drlcken.

E "P' ,‘-', = Gehen Sie bei der Eingabe der Zeit

fur ,Beginn Pause 2“ gleich vor, wie
bei der Zeiteingabe fir ,Beginn

FonkTion | [suswarl | SET Pause 1 (siehe Kapitel 9.3).

Y N Y Y
o/ R ./ N

9.6 Eingabe der Pausendauer in Minuten fiir Pause 2
(Normal-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf} unter der Rubrik "Normal-Programm" stehen!

/" Pausen-Dauer ™ = Taste AUSWAHL driicken, um die

. Pause2 Normal- ’"_Minuten:) Programm-Nr. auf "9* zu stellen.
A ng’amm Danach Taste SET driicken.
q = Gehen Sie bei der "Eingabe der
b Pausendauer fur Pause 2° gleich
vor, wie bei der "Eingabe der
FUNKTION | [AuswaHL| [ SET | Pausendauer fur Pause 1
O O O O (siehe Kapitel 9.4).

= Dricken Sie nochmals die Taste
SET, um in die Standardanzeige
zuriickzukehren.
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10. Eingabe eines Zeitprogrammes
(Sonder-Programm)

Das "Sonderprogramm® hat Vorrang vor dem "Normalprogramm?®.

Beispiel:
Das Programm am Freitag (verkiirzte Arbeitszeit).

j-Beginn Arbeitszeith: :.Beginn Pause 12 :Ende Arhcitszcit_j
7:00 9:00 9:15 12:30
i [ R — f i
Datums- Datums-
Fortschaltung —‘ Fortschaltung

15 Min.

(Dauer in Minuten)
fiir Pause 1

- ——

Keine Berechnung Effektiv zu berechnender Zeitraum Keine Berechnung

Um in die Rubrik "Sonder-Programm" zu gelangen, sind zuné&chst folgende Schritte zu
beachten:

1.  Taste FUNKTION fur 3 Sekunden dricken. Danach steht die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

2. Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a unter
Sonder-Programm steht.

© BURK MOBATIME GmbH
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10.1

/" Nummer des ™
‘. Wochentages

Eingabe des Wochentages fiir das Sonder-Programm

= Es blinkt die Programm-Nr. 1 fir die Eingabe des
Wochentages im Rahmen des Sonder-

~Wochentag- Programmes. Durch Driicken der Taste SET
~_Eingabe __~ —— wechselt die blinkende Anzeige auf ,Nummer des
| \ \_Frogamm | Wochentages®.
! N
l‘ - - ; IE)/I.onteig Drucken Sie die
P 3 M'i‘t*tr\::oiﬁ Taste AUSWAHL
bis “5” , um den
| oeqohumas 821 4 Donnerstag | prgjtag einzustellen
S Freitag und driicken Sie
6 Samstag dann die Taste SET.
N —~ 7 Sonntag
/ ummer des ™
. Wochentages /  Sonder-
N = Um in die Standardanzeige zu gelangen SET-
| N g Taste driicken. Um die Auswahl eines weiteren
‘ b Programmschrittes aufzurufen Taste AUSWAHL

driicken, dann blinkt die Programm-Nr.

'FUNKTION| AUSWAHL [SET]

10.2 Eingabe Beginn der Arbeitszeit (Sonder-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf® unter der Rubrik "Sonder-Programm" stehen!

" Beginn .

'\._____Aybeitsgg:_i_t__.../' CStunded Sonder-
~ (Stunde ) Programm |

.W%L\ N \\ { P \__Aa /

€ =-’'==

g | ~

[FUNKTION | [AuswaHL [SET |
s "\I / Y T P

L J N, L

a1 Sonder- A Aiepa
\xStUHdc/ Programm \}Mﬂm‘:)
\ . //

[FUNKTION | [auswarL |SET

~ N
L/ N s (N
Sonder-

Programm
g Y,

2 7007

[FUNKTION | [auswarL |SET
Y Y P Y
R R R R

32

 Minute >

= Taste AUSWAHL dricken, um die
Programm-Nr. auf "2“ zu stellen.
Durch drlicken der Taste SET
wechselt die blinkende Anzeige auf
"Stunde®. Driicken Sie die Taste
AUSWAHL, um "Stunde® auf “7” zu
stellen und driicken Sie dann die
Taste SET. Die blinkende Anzeige
wechselt von "Stunde” auf "Minute".

= Durch Dricken der Taste
AUSWAHL, kénnen die Minuten
verandert werden. In diesem
Beispiel driicken Sie die Taste
AUSWAHL 1x, da bei Erst-Eingabe
zwei kurze horizontale Striche
blinken und dannach "00". Darauf-
hin wieder die Taste SET drlicken.

= Um in die Standardanzeige zu
gelangen SET-Taste drucken.
Um die Auswahl eines weiteren
Programmschrittes aufzurufen
Taste AUSWAHL driicken, dann
blinkt die Programm-Nr.
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10.3 Eingabe Ende der Arbeitszeit (Sonder-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf unter der Rubrik "Sonder-Programm" stehen!

~~  Ende = Taste AUSWAHL driicken, um die
x._____.Ar.'?_?__‘_‘?fcl-t--"""" CStunde>  pomder Programm-Nr. auf "5“ zu stellen.
N A\ . Danach Taste SET driicken.
5 -- .= = = Die blinkende Anzeige wechselt auf
’ N _ _ "Stunde”.
_ [FUNKTION] {ausiwabl] [SET Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um
T "12“ einzustellen und driicken Sie
Sonder- dann die Taste SET.

Stunde Programm ...__%lnut_g__,

) Die blinkende Anzeige wechselt von
"Stunde" auf "Minute”.

[FUNKTION] [auswanL] | SET ]

= Drlicken Sie die Taste AUSWAHL, um
“30” einzustellen und dricken Sie
dann die Taste SET.
Sonder- ’Mlnutex
Programm —

' A V% = Um in die Standardanzeige zu
S | . m /_.';5"’ gelangen SET-Taste dricken. Um die
,E. gu Auswahl eines weiters Programm-
| schrittes aufzurufen Taste AUSWAHL
[FUNKTION] [auswart] [SET] driicken, dann blinkt die Programm-Nr.

(..-\_ N

L

10.4 Eingabe Beginn der Pause 1 (Sonder-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf unter der Rubrik "Sonder-Programm" stehen!

/ - Beginﬂ \
S Pausel 7

(Stunde> Sonder- = Taste AUSWAHL driicken, um die
— Programm w7
a Programm-Nr. auf "7* zu stellen.
"‘l A Danach Taste SET driicken.
e ™.

(FUNKTION [auswar| [SET] . . .
— o~ = Die blinkende Anzeige wechselt auf

N e N _ ,,Stunde“_
1 | Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um
CStunde> e CMinute > "9“ einzustellen und driicken Sie dann
a ) die Taste SET.
- . /i Die blinkende Anzeige wechselt von
{ 9. - "Stunde" auf "Minute”.
Ve ~

[FUNKTION | [AuswAHL] [SET]
L R ~ 7
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Sonder  “Minute = Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um

Progfmm / ) “00” einzustellen und driicken Sie dann
P D Y die Taste SET.
K JuIn
LI = Um in die Standardanzeige zu
_ - J gelangen SET-Taste driicken. Um die
- [FUNKTION | jauswarL] | SET Auswahl eines weiteren Programm-
o O O O schrittes aufzurufen Taste AUSWAHL

dricken, dann blinkt die Programm-Nr.

10.5 Eingabe der Pausendauer in Minuten fiir die Pause 1
(Sonder-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf unter der Rubrik "Sonder-Programm" stehen!

P = Taste AUSWAHL driicken, um
("~ Pausen-Dauer die Programm-Nr. auf "8" zu

\ y ¢ Minuten)
~ Pausel sonder- ( Minuten stellen. Danach Taste SET
N Programm / driicken
A .,.-' .
™ e :}'
7/
8 - = Die blinkende Anzeige wechselt
auf ,Minuten®. Dricken Sie die
| 7 ] Taste AUSWAHL, um “15”
~ [FUNKTION | |AuswaHL| | SET] einzustellen und driicken Sie
O O O O - dann die Taste SET.
Sonder- CMinuteﬁ) . . )
) Programm  / = Driucken Sie nochmals die Taste
A / SET, um in die Standardanzeige
E ,5 / zuriickzukehren.
P .FU“T_T_'\ON. .AUETH". SgT HINWEIS: Einstellbereich
- Y 1-90 Minuten.
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11. Kennzeichnung "!" bei Kernzeitverletzung

Durch das Drucken dieser Kennzeichnung kénnen Sie leicht herauszufinden, wann eine

Person zu spat gekommen oder zu friih gegangen ist.

Beispiel:

Innerhalb der Kernzeit "zu spdtes Kommen" und "zu friihes Gehen" bei zeitgleicher

Wiederholung fiir die ganze Woche (bei Normal-Programm).

‘Beginn Ill;(ernzm_lj KOMMT GEHT \_Ende l.(:ernzelg

8:00 ;% % 16:00
t

| | f f f
Datums- (zu spit) (zu friih) Datums-
Fortschaltung Fortschaltung

Zeitabschnitt mit Kennzeichnung "!"
bei zu spitem Kommen oder/und zu frihem Gehen
-« >

Um in die Rubrik "Beginn/Ende Kernzeit" pro Tag zu gelangen, sind zunéchst folgende
Schritte zu beachten:

1. Taste FUNKTION fir 3 Sekunden driicken. Danach steht die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

2. Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a unter
Normal-Programm steht.

11.1 Eingabe Beginn der Kernzeit (Normal-Programm)

e T
¢ Beginn ™

~Kernzeit \Stundc} Normal-
A /. ( Progamm ) — Taste AUSWAHL driicken, um die
RN s Programm-Nr. auf "2“ zu stellen.
E - e . > e Danach Taste SET drlcken.
N

| FUNKTION | [AuswAHL| |SET]
Y Y o
A M A M
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_Stunde Normal- Mmute D)

\ Programm
c b - - /

FUNKTION AUSWAI-IL| 'SET

Yy Y Yy Yy
A NS A R
C Minute O
Normal- ~ —
Programm

2 0O-nn
O-uig
FUNKTION | (auswaHL| | SET

N N Ty TN
A / A / NS

= Die blinkende Anzeige wechselt auf

"Stunde”.

Dricken Sie die Taste AUSWAHL, um
"8“ einzustellen und driicken Sie dann die
Taste SET.

Die blinkende Anzeige wechselt von
"Stunde" auf "Minute®.

Dricken Sie die Taste AUSWAHL, um
“00” einzustellen und driicken Sie dann
die Taste SET.

Um in die Standardanzeige zu gelangen
SET-Taste dricken. Um die Auswahl
eines weiteren Programmschrittes
aufzurufen Taste AUSWAHL drlcken,
dann blinkt die Programm-Nr.

11.2 Eingabe Ende der Kernzeit (Normal-Programm)

HINWEIS: Die Pfeilmarkierung muf} unter der Rubrik "Normal-Programm" stehen!

I . ) ™
~_Kernzeit ~ \Stunde Normal-
[ L/ Programm
' ~ s
L]
3 - - - e
o .
|FUNKTION | [auswaHL| | SET |
- ~—r p—
C Stunde D) Normal- Mmute

P
rogramm //
,'/
g 'b - -

/"
[FUNKTION | [AUSWAHL| | SET

T —

Normal- MmUte ,\"

3 :b-nn

/
[FUNKTION] [AuswaHL [ SET |
, ; A N A R

36

= Taste AUSWAHL drticken, um die

Programm-Nr. auf "3“ zu stellen. Danach
Taste SET dricken.

= Die blinkende Anzeige wechselt auf

»otunde®.

Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um
"16“ einzustellen und driicken Sie dann
die Taste SET.

Die blinkende Anzeige wechselt von
"Stunde" auf "Minute®“.

Dricken Sie die Taste AUSWAHL, um
“00” einzustellen und driicken Sie dann
die Taste SET.

Um in die Standardanzeige zu gelangen
SET-Taste dricken. Um die Auswahl
eines weiteren Programmschrittes
aufzurufen Taste AUSWAHL driicken,
dann blinkt die Programm-Nr.
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12. Einstellung der Rundungszeiten

Siehe hierzu Kapitel 4 "Ubersicht der Funktionen des K 875" bevor Sie die Art der

Rundung und die Rundungseinheit eingeben.

m Wichtiger Hinweis:

Maximale Registrierzeit pro Tag (Kapitel 13):
Diese Einstellungen sind fir diese Zeitregistrierung nicht méglich!

Kennzahl Art der Rundung
1 Rundung der registrierten Tagesarbeitszeit
2 Rundung pro Registrierung
Moégliche Rundungseinheiten in Minuten
1 3 5 6 10 12 15 20 30

Um in die Rubrik "Rundungszeit" zu gelangen, sind zunéchst folgende Schritte zu

beachten:

1.  Taste FUNKTION fur 3 Sekunden dricken. Danach steht die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

Rundungszeit steht.

© BURK MOBATIME GmbH

Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a neben
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Beispiel:

Rundungsart:

Rundungseinheit: 15 Minuten

~“Artder ™ ,_ Rundungs-
\_Rundung / \_ Einheit in Min. .

NI \ p | Rundungs-
— ' Zeit
L Jd
L {
/ \

[FUNKTION | [auswaHL | SET |

38

Y Y P P
. / L/ S
1 ~~_ Rundungs-
-.\_Emhelt in Mm J
i\ .
NN Rundungs-
— » Zeit
# L J - , -
—
/N
[FUNKTION | (AuswaHL| |SET |
N N _/' Y oy
Ny AN ANy R
> Rundungs-

g

)

2- |5~

| FUNKTION | [AUSWAHL | SET |

= P )
U L /

Rundung pro Registrierung

= Driicken Sie die Taste AUSWAHL, um
die Kennzahl fur die Art der Rundung
auf “2” zu stellen und driicken Sie
dann die Taste SET.

= Die blinkende Anzeige wechselt von
"Art der Rundung" auf "Einheit/Min."“.

= Drlicken Sie die Taste AUSWAHL, um
“15” einzustellen und driicken Sie dann
die Taste SET.

= Driicken Sie nochmals die Taste SET,
um in die Standardanzeige zurlck-
zukehren.
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13. Maximale Registrierzeit pro Tag

Wenn kein Zeitprogramm (Normal-/Sonder-Programm) eingestellt ist, konnen Sie die
Arbeitszeiten mit Hilfe der "max. registrierbaren Arbeitszeit" einstellen. Hierbei kann auch
abweichend von taglich zeitgleicher Wiederholung ein Tag mit einem anderem Zeitraum
(Stundenzahl) eingegeben werden (siehe auch Kapitel 4.2).

Beispiel:
Die maximale Registrierzeit pro Mitarbeiter am Tag betragt 12 Stunden.

KOMMT GEHT
} } l
Datums- Datums-
Fortschaltung Fortschaltung
12 Stunden
-« »>
max. Registrierzeit pro Tag Keine Berechnung

Um in die Rubrik "max. Registrierzeit pro Tag" zu gelangen, sind zunachst folgende
Schritte zu beachten:

1.  Taste FUNKTION fur 3 Sekunden dricken. Danach steht die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

2. Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a unter
Normal-Programm steht.

e~ = Taste AUSWAHL driicken, um die
( max. Registrierzeit "
. proTag / Programm-Nr. auf "5“ zu stellen.

ol  Stunden> Danach Taste SET driicken.
AN Programm o
N\ ./
AY N A ///
Ve

5 = Die blinkende Anzeige wechselt

- - auf "Stunden®. Driicken Sie die
Taste AUSWAHL, um “12”
einzustellen und driicken Sie dann
die Taste SET.

e ~

[FunKTION | [auswaH [ SET
P P P P
R L N R

C-.-..-.-_-_-_-S-tundé_ﬁ:: = Dricken Sie nochmals die Taste

Normal- , SET, um in die Standardanzeige
, crogramm_ 2~ zuriickzukehren.
//
. ,E | HINWEIS: Einstellbereich
. [ Funmion | auswar [ SET 1-24 Stunden

) N Y N
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14. Sommer (MESZ)-/Winterzeit (MEZ)-
Umstellung (werkseitig vorprogrammiert)

14.1 Funktion Sommer (MESZ)-/Winterzeit (MEZ)-Umstellung

Sommer-/Winterzeit-Umstellung

Um 02:00 Uhr nachts des ersten Tages der Sommerzeit erfolgt automatisch die
Umstellung auf 03:00 Uhr nachts. Am letzten Tag der Sommerzeit um 03:00 Uhr nachts
erfolgt automatisch die Umstellung auf 02:00 Uhr nachts.

14.2 Einstellen der Sommer-/Winterzeit-Umstellung

Beispiel: Hinweis:
Beginn Sommerzeit: Sonntag, 30.03.03 Diese Zeiten sind bereits
Ende Sommerzeit: Sonntag, 26.10.03 werkseitig eingestellt.

Bei einer Einstellung wie oben speichert das Gerat den letzen Sonntag im Méarz und den
letzten Sonntag im Oktober als Umstellungsdatum. Wenn die Umstellung einmal
programmiert wurde, erneuert das Gerat diese Einstellung jedes Jahr. Ein manuelles
Einstellen ist somit nicht mehr nétig.

HINWEIS:

Gibt es eine Zeitdnderung bei "KOMMT" und "GEHT" aufgrund der eingestellten Sommer-
/Winterzeitumstellung, wird das errechnete Ergebnis mit einem ,S“ markiert.

Um Rechenfehler am Tag der ,Sommer-/Winterzeit-Umstellung® zu vermeiden, sollte eine
LAUS“-Stempelung am néachsten Tag nicht durchgefiihrt werden. Bei Sommer-/Winterzeit-
Umstellung aufgrund von anderen Einstellungséanderungen, erfolgt keine ,S“- Markierung.

Die Eingabe der Sommer- und Winterzeit ist anhand des folgenden Beispiels
beschrieben:

Heute (heutiger Tag) Mittwoch, 29. Januar 2003
Beginn der Sommerzeit Sonntag, 30. Marz 2003 Letzter Sonntag im Méarz
Ende der Sommerzeit Sonntag, 26. Oktober 2003 | Letzter Sonntag im Oktober
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Um in die Rubrik "Sommer-/Winterzeit" zu gelangen, sind zuné&chst folgende Schritte zu

beachten:

1. Taste FUNKTION fur 3 Sekunden dricken. Danach steht die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

2. Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a neben

Sommer-/Winterzeit steht.

14.3 Beginn der Sommerzeit

/Mondt?  Tag >
/" /
//

C_Jahr >

FUNKTION auswarL] | SET |

("2 " Punkt oben bedeutet:
L Eingabe Beginn Sommerzeit

!,-"' P
— Winterzeit

(\_ j' A / l . ) ‘x /’
gMOlldl D,
3 - -—. - e ) Sommer-/
Winterzeit
s | ™~

[FUNKTION| [auswasl] | SET|

') f) Y e
R p— \,_/

/M()lldt P

l'l
- - - Sommer_f
Winterzeit
FUNKTION| AUSWAHL| |SET
Ty / )
L l \,_ /
\ ag /

Winterzeit

ng 3-- - ) Sommer-/

[FUNKTION| AUSWAHL| | SET |

Y C > Y Oy
RN R A
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Dricken Sie die Taste
AUSWAHL, um “03” fur
das Jahr einzustellen
und dricken Sie dann
die Taste SET.

Die blinkende Anzeige
wechselt von "Jahr" auf
"Monat”.

Dricken Sie die Taste
AUSWAHL und stellen
Sie "3" ein. Dricken Sie
anschlie3end die Taste
SET.

Die blinkende Anzeige
wechselt von "Monat"
auf "Tag".
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Anzeige des Wochentages sz’ D)

n 3 Sommer—i
Winterzeit
|FUNKTION| [AUSWAHL] SET|
Ty P )
R \. / ll A S _/
So
A
y/
g 3 - p Sommer-/
Winterzeit
[FUNKTION| [auswaHL [SET |
Ty Oy oy oy
" R l AN L
Y
33 - aes o> e e ) Sommer-/
FN . Winterzeit

FUNKTION] [auswant] [ SET |
( b Y Y

Y
p— R R

14.4 Ende der Sommerzeit

" Punkt unten bedeutet:
I\ Emgabe Ende Sommerzeit |

 Jahr > <'M01!'-_=1.'f“ | C Tag
\
\ 7,
n
Winterzeit
[FUNKTION| [auswaHL [SET |
P I/"') Y Yy
\ _ hS A RS
<_‘jjl\_4_onaﬁtijf>
I " /
l'l
- --- - ) Sommer-/
Winterzeit
s ~

[FUNKTION| AUSWAHL| [SET |

Y ' ' ')
R S A / . /

-('_f_'_Monat_'_'f)

’
Sommer-/
-‘3 ' T = = » \interzeit

|FUNKTION| AUSWAHU [ SET l
Ty I/_'\I Ty Y
vy A A A

L4

\
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= Drlicken Sie die Taste
AUSWAHL und stellen Sie "30¢
ein. Dricken Sie anschlief3end
die Taste SET.

= Die blinkende Tagesanzeige
wechselt nun auf Permanent-
anzeige und “ A ” erscheint unter
“So”. Nach ein paar Sekunden
kénnen Sie dann das Ende der
Sommerzeit einstellen.

= Drlicken Sie die Taste
AUSWAHL, um “03” fir das Jahr
einzustellen und driicken Sie
dann die Taste SET.

= Die blinkende Anzeige wechselt
von "Jahr" auf "Monat®.

= Dricken Sie die Taste
AUSWAHL und stellen Sie "10*
ein. Driicken Sie anschliel3end
die Taste SET.
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f.f"fa'g'“':v-

™ J
Sommer-/
3 , T==) Winterzeit

[FUNKTION| [auswarL] [SET]
Y Yy Yy Y
AN R _/ R

Anzeige des Wochentages /\Tag:‘/

o3 025

[FUNKTION| [auswaHL [ SET ]

03 10:25 »

Winterzeit

[FUNKTION| [auswaHL [ SET ]

= Die blinkende Anzeige wechselt
von ,Monat" auf ,Tag".

= Drlicken Sie die Taste
AUSWAHL und stellen Sie "26*
ein. Dricken Sie anschlief3end
die Taste SET.

= Die blinkende Tagesanzeige
wechselt nun auf Permanent-
anzeige und “ A ” erscheint unter
“SO”.

= Dricken Sie nochmals die Taste
SET, um in die Standardanzeige
zurlickzukehren.

14.5 Ldéschung der Sommer-/Winterzeit-Umstellung

Andern Sie die Anzeige “Monat” des Sommerzeitbeginns auf " - “, um die

Sommer-/Winterzeit-Umstellung zu |6schen.

Beispiel:

Den 30.03.03 als “Beginn Sommerzeit” &ndern und die Sommer-/Winterzeit-Umstellung

[6schen.

Um in die Rubrik "Sommer-/Winterzeit" zu gelangen, sind zuné&chst folgende Schritte zu

beachten:

1.  Taste FUNKTION fur 3 Sekunden dricken. Danach steht die Pfeilmarkierung a

unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

2. Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a neben

Sommer-/Winterzeit steht.
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(Monat> C_Tag >

- =

= Taste SET dricken. Die blinkende

Q - J E Sommer-/ ) Anzeige wechselt von ,Jahr" auf
C Winterzet ,Monat‘. Dann Taste AUSWAHL

dricken und " .. " einstellen.

[FUNKTION] auswaHL [ SET |

Y ~ ~ P
o . ) C__/'

So
- S a = Taste SET zweimal driicken. Die
Ui- -»-13' p | Sommer-/ Sommer-/Winterzeit-Umstellung ist
'_’ Winterzeit . v
PN somit geléscht.
[FUNKTION] |auswanl [ SET |
P I/’ "‘\I I/' '“} ( :
= Driicken Sie nochmals die Taste
- SET, um in die Standardanzeige
o S -/ zurickzukehren.
UF = =2 e =y o

[FUNKTION| [auswarl [SET |

o O O O
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15. Sprachwahl fiir den Ausdruck

Diese Eingabe steht nur fir wéchentliche oder 2-wéchentliche Abrechnungs-Periode zur
Verfigung.

FUr den Ausdruck kénnen Sie unter den folgenden 6 Sprachen wahlen.

Auswahl Druck Beispiel: Donnerstag 3:30 p.m.
1. Englisch TH 15:30
2. Spanisch Ju 15:30
3. Deutsch Do 15:30
4. Franzésisch JE 15:30
5. Italienisch G115:30
6. Portugiesisch Q1 15:30

1.  Taste FUNKTION fur 3 Sekunden dricken. Danach steht die Pfeilmarkierung a
unter der Rubrik Abrechnungs-Periode.

2. Taste FUNKTION wiederholt driicken bis Pfeilmarkierung a neben
Sprache steht.

= Taste AUSWAHL driicken, um die

AN s
' Nummer fir die gewilinschte Sprache
' einzustellen. Zum Beispiel "3" fur

p \ deutschen Ausdruck.

[FUNKTION| [auswAHL| | SET |
N TN SN N
N N N N

= Taste SET dricken, um die Eingabe
zu beenden. Die blinkende Anzeige
wechselt zu permanenter Anzeige und
die Eingabe ist somit beendet.

r
j = Dricken Sie nochmals die Taste SET,
b | sprache um in die Standardanzeige
J zuruckzukehren.
'FUNKTION| (AUSWAHL| | SET |
TN ' N

oy r \ /
R N M R
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16. RESET - Léschen aller Daten — werkseitige
Einstellungen wieder herstellen

Beachten Sie bitte, dass alle Einstellungen geléscht und auf die Standard-Werte
zurtickgesetzt werden, sobald Sie die Reset-Taste betéatigen. Hinweise zur erneuten
Dateneingabe finden Sie in Kapitel 6 (Dateneingabe).

Hinweise fir das Léschen aller Speicherplétze finden Sie unter

Kapitel 8 (Speicherplatz I6schen).

Werkseitige Einstellungen:

Std.-System: 24-Std. (Kennzahl 2)

Uhrzeit: 0:00 Uhr (aktuelle Uhrzeit vorprogrammiert, Daten
werden durch RESET jedoch geldscht)

Datum: '00 1-1 (aktuelles Datum vorprogrammiert, Daten

werden durch RESET jedoch geldscht)

Abrechnungs-Periode:

monatlich, 1-31

Datumsfortschaltung:

0:00 Uhr

Normal- und Sonderprogramm:

ohne Eintrége

Rundungszeit:

minUtlich (Kennzahl: 2-1)

Sommer-/Winterzeit:

'00 , ohne Eintrage
(vorprogrammiert (siehe Seite 40), Daten werden durch
RESET jedoch geléscht)

= Drucken Sie die Reset-Taste mit
einem spitzen Gegenstand bei
gleichzeitiger Betatigung der Tasten
DATUM/ZEIT und AUSWAHL.

= Die Anzeige wechselt auf
AC N e II'

= Nach ein paar Sekunden wechselt die
Anzeige auf Datum / Zeit "1 0:00".

RESET-Taste
(versenkt)
DATUM/ZEIT | AUSWAHL
r
L oo avoam -
[DATUM/ZEIT AUSWAHL!
H i1l
Li-Lied
[DATUM/ZEIT AUSWAHL

46
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17. Druck-Beispiele

Beispiel 1:

Einstellungen (Zeitprogramm):

Abrechnungs-Periode Monatlich — Abrechnungstag 31 (1-31)
Datumsfortschaltung 05:00 Uhr
Art der Rundung Rundung der registrierten Tagesarbeitszeit
Rundungseinheit 15 Minuten
Beginn Arbeitszeit 7:00 Uhr
Beginn Kernzeit 8:00 Uhr
Beginn Pause 1 (einzigste Pause) 12:00 Uhr
Pausendauer Pause 1 60 Minuten
Ende Kernzeit 16:00 Uhr
Ende Arbeitszeit 17:30 Uhr
( Beginn ) " Ende
. Kernrzeit ) L Kernzeit )

[-_Beginn Arbeitszeit_/

1
— |
|!
|

|
\

| P B!
| kl_3&g1nn\ Pause 1)

1] — .
\ EEnde Arbeitszeit_] Mitternacht
|| -\

AV /
/ | \-'.l" |I \u
5:00 7:00 8:00 12:0013:00 16:00 17:30 0:00 5:00
t i } } t -
Datums- Datums-
Fortschaltung Fortschaltung
<
60 Min.
|’||
Dauer in Minuten )
fiir Pause 1 )
‘Zeitabschnitt mit Kennzeiclmung"!"’
< |
N 'l

Keine Berechnung

© BURK MOBATIME GmbH

Effektiv zu berechnender Zeitraum

Keine Berechnung
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Druck-Beispiel 1:

Kennzeichnung "!" fir zu frihes Gehen

Monat Tag Uhrzeit

iKO% /3EHT | eilzeitsumme Gu»dmlsumm(.

03 & 7:.03 1640¢ 8:30 8:30
@ 7:03 @ 15:10! 7:00 _ 1530 | Kennzeichnung" *":
v :
@ 22:03 @ 23:35 0:00 15:30 * Stempelung zwischen KOMMT
und GEHT in einem Zeitraum,
& 637 & 18:05 9:30 25:00 fur den keine Berechnung
& 13:47! 5 22:10 3:30 28:30 erfolgt bzw. die Teilzeitsumme
- - 0:00 ergibt (z.B. innerhalb der
« 7:03 « 16:43 8:30 37:00 Pausenzeit oder, wie im neben-
9 7:05 9 17:03 8:45 45:45 an dargestellten Beispiel, nach
Ende der Arbeitszeit).
Q 642 Q 12:20! 5:00 50:45
& 16:10 2 3:.04 1:15 52:00

Kennzeichnung "!" fir zu friihes Gehen
(die Kennzeichnung erfolgt auch innerhalb
der Pausenzeit)

Kennzeichnung "!" fir zu

spates Kommen
Erlauterungen:

Druckzeile: 1:  Aufgrund der Rundungseinheit der registrierten Tagesarbeitszeit auf
15 Min. wird statt der tatséchlich registrierten 8:37 Std. nur 8:30 Std.
gedruckt.

Druckzeile 2: Aufgrund der Rundungseinheit der registrierten Tagesarbeitszeit auf
15 Min. wird statt der tatsachlich registrierten 7:07 Std. nur 7:00 Std.
gedruckt.

Druckzeile 3: Siehe Erlauterungen neben der Tabelle, Kennzeichnung " *".

Druckzeile 4 Die Zeit vor 7:00 Uhr und nach 17:30 Uhr wird nicht gezahlt. Mit
Berucksichtigung der Pausenzeit und der Rundung ergibt sich somit
eine Teilzeitsumme von 9:30 Std..

Druckzeile 5: Die Zeit nach 17:30 Uhr wird nicht beriicksichtigt. Die aufgelaufene Zeit
zwischen 13:47 Uhr und 17:30 Uhr betragt 3:43 Std.. Aufgrund der
Rundung wird die Teilzeitsumme 3:30 Std. gedruckt.

Druckzeile 6/7: Entsprechen der Druckzeile 1.

Druckzeile 8: Die 18 Minuten vor 7:00 Uhr und die 20 Minuten nach 12:00 Uhr
(Pausenbeginn) werden nicht gerechnet.

Druckzeile 9: Es wird nur die Zeit zwischen 16:10 Uhr und 17:30 Uhr registriert und
aufgrund der Rundung 1:15 Std. als Teilzeitsumme gedruckt.
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Beispiel 2:

Einstellungen (Zeitprogramm):

Std.-System 12-Std.-System
Sprache Englisch
Abrechnungs-Periode Wéchentlich

Datumsfortschaltung

12:00 a.m. (Mitternacht)

Art der Rundung Rundung pro Registrierung
Rundungseinheit 5 Minuten

Beginn Arbeitszeit 8:30 a.m.

Ende Arbeitszeit 5:30 p.m.

[- Beginn Arbeitszeit J
\/ ~
0:00 8:30 a.m.
f f

Datums-
Fortschaltung

Druck-Beispiel 2:

E_Ende Arbeitszeil_j
\/ _

5:30 p.m. 0:00
| |

Datums-
Fortschaltung

Die Erlauterungen entsprechen tUberwiegend dem Druck-Beispiel 1.

KOMMT GEHT Teilzeitsumme | Gesamtsumme

03 Tu 9:03A Tu 4:40P
We 9:03A We 3:10P
WEe 10:03P WEe11:35P
Tw  8:07A Tw 6:05P
Fr 1:47P Fr 10:10P

7:35 7:35 Kennzeichnung" *":
6:05 13:40 Stempelung ZV\{ischen KOMMT
i » und GEHT in einem Zeitraum,

0:00 13:40 * fur den keine Berechnung

9:00 22:40 erfolgt bzw. die Teilzeitsumme
0:00 ergibt (z.B. innerhalb der

3:40 26:20 Pausenzeit oder, wie im neben-
an dargestellten Beispiel, nach
Ende der Arbeitszeit).
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18. Behebung von Stoérungen

18.1 Fehler, die auf dem Display angezeigt werden.

Nr. Fehlerart Behebung

E-00 |CPU-Fehler . : " .

Setzen Sie sich mit dem Handler in

E-01 |Nicht genligend Batterieleistung fir Verbindung.

Speicher-Buffer.

E-03 |Stempelkarte wurde seitenverkehrt Karte seitenrichtig einstecken.
eingesteckt.

E-05 |Die Stempelkarte wird nicht richtig Prifen Sie, ob eine andere Karte im Gerat
eingezogen. klemmt. Karte erneut einstecken.

E-15 | Sensor fir den Kartentransport ist Prifen Sie, ob eine andere Karte im Gerét
gestort. klemmt. Priifen Sie, ob die Farb-

E-30 |Antriebsmotor des Druckers oder der | Pandkassette korrekt eingesetzt ist.
Sensor arbeitet nicht korrekt. Schliel3en Sie die Abdeckung, nachdem

: : alle oben genannten Punkte gepruft sind.

E-37 Kar:’?_anvzrscgubéMotor gr?elte’;"nrltcht Setzen Sie sich mit dem Handler des
richtig oder der sensor 1st gestort. Gerates in Verbindung, wenn die

E-38 |Der Antriebsmotor des Druckkopfes Fehlernummer weiterhin erscheint.
oder der Sensor ist gestort.

E-41 |Beginn und Ende der Sommer- Sommer-/Winterzeit-Umstellung richtig
/Winterzeit-Umstellung sind auf den einstellen.
gleichen Tag eingestelit.

E-49 |Versuch, bestehende Programmier- | Siehe hierzu "! Wichtige Hinweise fur in
daten zu &ndern, wahrend in Gebrauch befindliche Karten:" auf den
Gebrauch befindlichen Karten noch Seiten 19, 22, 27, 31 und 37.
gespeichert sind.

E-50 |Stempelkarte kann nicht verwendet Prifen Sie den Barcodebereich auf
werden. Verschmutzung und Beschadigung.

E-51 | Druckfehler Prifen Sie, ob Zeit zuriickgestellt werden

muss oder nicht.

Prifen Sie, ob die Karte innerhalb

1 Minute nach dem Einstecken nochmals
in das Geréat gesteckt wurde.

E-52 |Max. Druckzeit Uberschritten. Prifen Sie, ob Ausdruck erfolgte oder

nicht.

E-53 |[Mehr als 50 Stempelkarten im Anzahl der im laufenden Monat
Einsatz. verwendeten Karten prifen.

END |Karte voll vor Erreichen des Verwenden Sie den Modus "Ubertragung
Abrechnungstages. der Kartennummer", um die Karte zu

Ubertragen und fur die alte Karte eine
neue Karte anzulegen.
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18.2 Weitere, wichtige Hinweise zur Behebung von Stérungen

= Das Gerat reagiert nicht.
Prifen Sie, ob das Netzkabel korrekt angeschlossen ist und an der Steckdose
Netzspannung anliegt.

= Das Gerét druckt nicht.

Prufen Sie, ob Farbbandkassette richtig eingelegt ist.

= Die Druckposition weicht vom Druckfeld ab.

a) Prufen Sie, ob der Abrechnungszeitraum richtig eingegeben ist.

b) Prufen Sie, ob die Datumsfortschaltung richtig eingegeben ist.

c) Darauf achten, dal die Stempelkarte nicht umgeknickt ist und gerade in das Geréat
eingesteckt wird.
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19. Technische Daten K 875 und Zubehor

19.1 Technische Daten

Drucksystem:

Vollautom. Stempelkarteneinzug und - ausgabe, Zeitregistrierung schwarz mittels
Nadeldrucker, fur doppelseitige Stempelkarte mit optischer, aktueller Seitenerkennung
und Codierung 001-100, Zeitregistrierung Std./Min. in 2 Spalten, Saldo- und
Summendruck in Spalte 3 und 4 in Std./Min.

Speicherkapazitat:
Daten fir max. 50 Personen.

Display und Bedienfeld:
Multifunktionale LCD- Anzeige fur Uhrzeit, Datum, Wochentag, Sommerzeit und
Druckspalte, sowie fiir die Programmierung Uber die 4 Tasten.

Uhrenfunktion und Kalender:

Echtzeituhr auf Quartz-Basis mit Dauerkalender bis zum Jahre 2099. Ganggenauigkeit
115 Sek. / Monat. Datensicherung des Programms und der Differenzzeiten bei
Stromausfall ca. 5 Jahre.

Sommer -/ Winterzeitumschaltung:
Vollautomatisch am Ereignistag, andere Tage entsprechend der jeweiligen
Landesvorgabe programmierbar.

Druckspaltenwechsel:
Automatisch.

Datumsfortschaltung:
Vollautomatisch, Zeitpunkt programmierbar.

Notstromversorgung (Option):
Gangreserve fir ca. 24 Std. oder ca. 100 Registrierungen.

Farbversorgung:
Farbbandkassette schwarz.

Umgebungsbedingungen:
Temperatur - 5°C bis +45°C. Rel. Luftfeuchtigkeit 20 % bis 80 % (ohne Kondensation).

Netzspannung / Anschluf:
220 - 240V £10 %; 50 - 60 Hz. Leistungsaufnahme ca. 13 W. Netzkabel 1,8 m lang.

Ausfiihrung / Schalldruckpegel:
CE-konform, It. Maschinenlarm-Informationsverordung 3 GSGV, 18.01.91: <= 70 dB(A)
gemal ISO 7779.

Gehéuse / Farbe:
Hochschlagfestes Kunststoffgehduse mit Schlo3. Farbe seidengrau strukturiert.

Abmessungen:
H 205 xB 160 x T 128 mm.

Gewicht:
1,5 kg (Netto), 1,8 kg (inkl. Einzelverpackung).

Bestell - Nr. B004 0875 9700 )
Technische Anderungen vorbehalten
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19.2 Zubehor

Kartenkasten fur griffbereites Entnehmen und Einstecken der Stempelkarten. Eine
seitliche Anordnung neben dem Zeiterfassungsgerat K 875 informiert tber die jeweils an-
und abwesenden Mitarbeiter. Jeder Kartenkasten beinhaltet 15 oder 25 Kartenfacher.
Entsprechend dem Bedarf kdnnen die Kartenkasten beliebig aneinandergereiht werden.
Jedem Kartenkasten liegen Blanketts zum Beschriften und zur Kennzeichnung der
Kartenfacher bei.

19.2.1 Metallkartenkasten mit Blanketts
Farbe: Grauwei, RAL 9002 strukturiert

Fir 15 Karten der Typen 2-4 kodiert
MalRe: H625xB 115 x T 40 mm

Bestell- Nr. B017 0418 9215

Fir 25 Karten der Typen 2-4 kodiert
MaRe: H930 xB 115 x T 40 mm

Bestell- Nr. B017 0418 9225

19.2.2 Stempelkarten Typ 2-4 kodiert
fur Anwesenheitszeit, doppelseitig,
4 Spalten mit 32 Druckzeilen,
mit Kodierung von 001 bis 100,
Abmessungen: B 86 x H 184 mm
(Paket mit 2 x 100 Karten)

Bestell - Nr. B018 2040 0300

19.2.3 Farbbandkassette schwarz

Bestell - Nr. B890 1900 0000

19.2.4 Notstromversorgung,
zur Gangreserve bei Netzausfall

Bestell - Nr. B450 1092 3620
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BURK MOBATIME

MOBATIME

Entsorgung

Entsorgung verbrauchter Batterien / Akkumulatoren!

e Der Benutzer ist gesetzlich verpflichtet, unbrauchbare Batterien und Akkus
W‘ zuriickzugeben. Eine Entsorgung von verbrauchten Batterien im Hausmiill ist
Q, verboten! Batterien und Akkus, die gefahrliche Substanzen enthalten, sind mit
dem Symbol mit der durchgestrichenen Miilltonne gekennzeichnet. Das Symbol
bedeutet, dass dieses Produkt nicht im Hausmdll entsorgt werden darf. Unter dem
e Symbol steht ein Kirzel fir die im Produkt enthaltene gefahrliche Substanz:
N/ Ag,0 = Silberoxid, Cd = Cadmium, Hg = Quecksilber, Li = Lithium, Li-lon =
Lithium-lonen, NiCD = Nickel-Cadium, NiMH = Nickel-Metall-Hybrid, Pb = Blei.

L Sie kdnnen unbrauchbare Batterien und Akkus kostenlos bei entsprechenden
Sammelstellen Ihres Miillentsorgungsunternehmens oder bei Laden, die Batterien
fihren, zurtickgeben.

Somit werden Sie Ihren gesetzlichen Pflichten gerecht und tragen zum
Umweltschutz bei!
Disposal

Used batteries/ accumulators disposal

. The user is legally obliged (battery regulation) to return used batteries and
W‘ accumulators. Disposing used batteries in the household waste is prohibited!
Q, Batteries/ accumulators containing hazardous substances are marked with the
crossed-out wheeled bin. The symbol indicates that the product is forbidden to be
disposed via the domestic refuse. The chemical symbols for the respective
. hazardous substances are:
N/ Ag,0 = Silberoxid, Cd = Cadmium, Hg = Mercury, Li = Lithium, Li-lon = Lithium-
‘ ion, NiCD = Nickel-Cadium, NiMH = Nickel-Metall-Hybrid, Pb = Lead.
You can return used batteries/ accumulators free of charge to any collecting point
of your local authority, our stores or where batteries/ accumulators are sold.
Consequently you comply with your legal obligations and contribute to
environmental protection!

{ORK BURK MOBATIME GmbH
B\_/ Postfach 3760 D-78026 VS-Schwenningen
Steinkirchring 46 D-78056 VS-Schwenningen
Telefon (+49 7720) 8535 -0 Telefax (+49 7720) 8535 - 11
Internet: http://www.buerk-mobatime.de E-Mail: buerk@buerk-mobatime.de
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